INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Cuotema!ct, 30 de Eb;:i drel 2026 /
LICDA. ANA CLAUDIA MONZON PENALONZO DE SUASNAVAR

Directera General del Patrimonie Cultural y Natural

Ministeric de Cultura y Deportes

Su despacho

Estimada Senora Directora General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi inferme MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: ~ Yadira Fleridalma Ramirex Méndez , CU! 1994-05328-0101
Ndmero de contrato: 1029-86-2026-DGPCYN-MCD ,‘-‘ Acuerdo Ministerial:  10-2026 ./
Servicios (Técnicos o Profesionales):  SERVICIOS TECNICOS . Nit del Contratista: 69954518
Ndmero de Factura: DTE: 3530179856 /  Serie: 0D7B28E3
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 . _Periodo del Informe: ABRIL 2026

Monto Total del Contrato __ Plazo del Contrato: _Q_Z_{g[ibzb al 3_0?06;’_29?_61_
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: ARCHIVO GENERAL DE CENTRO AMERICA.

Objetivos del Contrato: "EL CONTRATISTA" se compromete a prestar sus SERVICIOS TECNICOS para ¢l ARCHIVO GENERAL DE
CENTRO AMERICA DE LA DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO CULTURAL ¥ NATURAL, con
dedicacién, diligencia y con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacion de Servicios v
cumplimiento de las actividades que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente
enunciativas: (segun Clausula de contrato: TERCERA).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a) Apoyé en el proceso de digitalizacién de acuerdo a los estandades de calidad establecidos en el Fondo Documental del Antiguo Archivo
Histérico de la Policia Nacional.

b) Brindé apoyo en el ingreso de base de datos que contribuyan a un proceso de digitalizacion eficiente y ordenado.

) Apoyé con responsabilidad el uso del equipo de digitalizacion asignado y velar por su pleno funcionamiento.

d) Apoyeé en el mantenimiento de una adecuada productividad en el proceso de digitalizacion.

)  Apoyeé en el proceso de preservacion digital de la informacion.

f)  Apoyé las actividades de digitalizacion de acuerde a los procesos por el Archivo General de Centro América.

g) Apoyé los procesos de Acceso, Custodia Documental y Organizacién Documental cuando sea requerido por jefe inmediato

h) Apoyé en el proceso de digitalizacién y velar porque la documentacion se conserve debidamente ordenada.

i) Brinde apoyo y velé por el cumplimiento de las normas y procedimientos establecidos por el Archivo General de Centro Ameérica, cuando es
requerido por el jefe inmediato.

i) Apoyeé en actividades archivisticas de difusion y acceso a la informacién en las instalaciones del Archive General de Centro América, cuando
es requerido por el jefe inmediato.

k) Brindé apoyo en la elaboracién de registros, reportes y controles administrativos relacionados con los procesos de digitalizacién y gestion
documental.

) Apoyé otras actividades relacionadas a los servicios a prestar.

Zamora
Entro América

_ Yadira Floridalma Ramirez Méndez

Nombre Completo del Contratista
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